Gymnazium_Angely Merici

Hviezdoslavova 10

917 01 Trnava

tel/fax: 033/55 14 605

e-mail: sekretariat@gamtt.sk
www.gamtt.sk

VNUTORNY PORIADOK GYMNAZIA ANGELY MERICI V TRNAVE

Gymnazium Angely Merici si buduje svoju tradiciu vytvaranim pokojnej pracovnej atmosféry,
vzajomne] dovery a tolerancie medzi ucitelmi a ziakmi. Vysoké percento uspeSnosti naSich
absolventov pri $tudiu na vysokych $kolach chceme nad’alej dosahovat kvalitnou pracou
a vychovou. Nevyhnutnou podmienkou pre to je dobrd organizdcia prac a dodrziavanie
dohodnutych zasad a pravidiel tak, ako su sformulované vo vniatornom poriadku.

Clanok L.
Organizacia Stadia

1. Budova $koly sa rano otvara o 6.45 hod. a zatvara 0 8.00 hod. Pocas vyucovania zostava
budova zatvorena. Otvara sa ziakom, ktori maju telesnti vychovu.

2. Ziak dochadza do $koly a na kolské podujatia podl'a rozvrhu hodin, najneskér 10 mint pred
ich zac¢iatkom, dodrZiava rozsah prestdvok a zacastiiuje sa na vSetkych povinnych, voliteInych
a nepovinnych predmetoch, ak sa na ne prihlésil.

3. Vyucovacie hodiny a prestavky: Ziaci st rozdeleni do dvoch skupin platnych pre dany $kolsky
rok. Prva vyu€ovacia hodina za¢ina kratkou modlitbou.

Casovy rozvrh 1. skupina Casovy rozvrh 2. skupina

prestdvka prestdvka
1. 8% - 8% - 10 mindt 1. 8%- 8% - 10 mindt
2. 8» - 9% - 10 mindt 2. 8” - 9% - 10 mindt
3. 9% - 10® - 10 mindt 3. 9%° - 10¥ - 10 mindGt
4. 10® - 11 - 30 minGt 4. 10® - 113° - 10 minGt
5. 12%°-  12* - 10 mindgt 5. 11%0- 12® - 30 mindt
6. 12%° - 13* - 10 mingt 6. 12%° - 13* - 10 minGt
7. 13° - 14® - Bnindt 7. 13°° - 14*® - BmindGt
8. 14 . 15% 8. 14%-  15%



Clanok II.
Prava ziakov

Ziak ma pravo:

1.

na vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi
na,,individudlny pristup respektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny Stav‘
Zdkon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) aozmene a doplneni
niektorych zakonov, §144 ods. 1 e)
na,,actu k svojej osobe ana =zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexudlnemu nasilin“ Zdakon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a 0 zmene a doplnent niektorych zakonov, §144 ods. 1 k)
na komunikaciu s nadriadenym v duchu zasad humanity a tolerancie
vyslovit’ konstruktivne a slusne svoj nazor, polozit’ k danému ucivu otazku a dostat’ na fiu
odpoved
,»ha informacie tykajice sa jeho osoby ajeho vychovno-vzdelavacich vysledkov* Zdkon
€.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a 0zmene a doplneni niektorych
zakonov, §144 ods. 1 m)
na zdovodnenie klasifikéacie a analyzu chyb v pisomnych a grafickych pracach
vediet’ termin planovanej pisomnej prace ( ktora trva dlhsie ako 25 mintt )
vediet, z ktorého uciva, tematického celku bude planovana pisomna praca
V jednom dni pisat’ najviac jednu pisomnt pracu, dlhsiu ako 25 minut
poznat’” zndmku z pisomnej prace, najneskor do 14 dni S vynimkou slohovych prac zo
slovenského jazyka a literatiry, kde ma pravo dozvediet’ sa znamku najneskor do 4 tyzdiov
zapajat’ sa do ziackej rady Skoly a volit’ jej ¢lenov, predkladat’ opodstatnené pripomienky,
podnety a navrhy vedeniu $koly
Vv pripade nesuhlasu s hodnotenim svojich vychovno — vzdelavacich vysledkov ziadat
riaditel’ku pisomne o komisionalne presktsanie ( U neplnoletych ziakov prostrednictvom
zékonnych zastupcov)
dostat’ moznost’ vyjadrit’ sa k priestupku a uviest’ dovody na svoju obhajobu
Ak sa ziak alebo jeho zakonny zastupca domnieva, ze prava ziaka nie st dostatocne
reSpektované, alebo sa nedodrzuje vnutorny poriadok, pripadne iné pedagogické dokumenty,
mdze sa so Ziadost'ou o napravu obratit’ na riaditel'’ku Skoly.
Kazdy Ziak ma pravo a povinnost’ zlicastiiovat’ sa na vSetkych vyucovacich hodinach podla
uré¢eného rozvrhu.
Pri ucasti na krajskych kolach predmetovych olympidd ma ziak pravo na 1 den Studijného
vol'na a dal§i dent po olympiadde byt ospravedlneny od ustnej, pisomnej skusky a domécej
ulohy.
Ak sa ziak zucastni Skolskej akcie vo vecernych hodinach (napr. divadelného predstavenia a
pod.) ma pravo ospravedlnit’ sa nasledujuci den len z predmetov toho dna, v ktorom sa konala
Skolska akcia. Nemoze byt ospravedlneny od pisania vopred ohlasenej pisomnej prace.

Clanok I11.

Povinnosti Ziakov
Ziaci su povinni v §kole aj mimo $koly sa spravat’ tak, aby neporusili pravidla krestanskej

.....



10.

11.

Ziak prichadza na vyu¢ovanie najneskor 10 minuat pred za¢iatkom vyuéovania. Hlavny vchod
sa uzatvara 08.00 hod. Mena ziakov, ktori prisli na prvi hodinu oneskorene, zapiSe
sluzbukonajuci vratnik a odovzda na sekretariate Skoly. Prichod ziaka na kazdi vyucovaciu
hodinu po zvoneni sa hodnoti ako neskory. Neskoré prichody na vyuCovanie sa eviduju
a v danom klasifika¢nom obdobi sa zohl'adnia pri celkovom hodnoteni spravania.

Ziak prichddza na vyudovanie upraveny a isto obleteny, nie vyzyvavo a vystredne bez
piercingu a tetovania (dievcata nenosia napr. vel'mi kratke sukne avel'mi kratke nohavice,
kratke tielka, hlboké vystrihy, chlapci nenosia nausnice).

Pocas vyuCovania, ktorého rozsah je urceny rozvrhom hodin, nesmie Ziak svojvolne opustit
budovu skoly ani priestory sliziace na konanie $kolskej akcie, ktora je nahradou vyucovania.
Ak v odévodnenych pripadoch opusta skolu, je povinny preukazat’ sa na vratnici priepustkou
podpisanou triednym ucitel'om alebo zastupujicim triednym ucitel'om, resp. vyucujucim danej
vyucovacej hodiny, z ktorej chce byt uvolneny. V pripade nepritomnosti triedneho ucitela
a jeho zastupujuceho podpisuje priepustku zastupca alebo zastupkyna riaditel’ky.

Na voliteI'né anepovinné predmety sa ziaci prihlasuju dobrovolne v ur€enom termine.
Nepovinny predmet, ktory si ziak vybral, musi navs§tevovat najmenej jedno Klasifika¢né
obdobie. Zmenu volitelného predmetu povol'uje riaditel'ka Skoly do 15. septembra, resp. do
15. februara v prislusnom Skolskom roku.

Vsetky poziadavky, ktoré vyzaduju potvrdenie  riaditel’ky Skoly si ziak vybavuje
prostrednictvom svojho triedneho ucitel’a, resp. zastupujiiceho triedneho ucitela, vynimocne
u sekretarky Skoly.

Na bezné sluzby v triede urcuje triedny ucitel dvoch tyzdennikov. Medzi ich zakladné
povinnosti patri najma:

- starostlivost’ o triednu knihu

- pripravit triedu na vyucovanie ( vyvetrat, zotriet’ tabul’u, priniest’ kriedu, pomocky a pod. )

- na konci vyu€ovania zatvorit’ okna a zhasnut’ svetlo,

- dohliadnut’, aby boli zdvihnuté vSetky stolicky a vyzbierané odpadky

- oznamit riaditel'stvu Skoly, ak vyucujtci nepride do 10 minut po zaciatku hodiny

- informovat vyucujuceho o chybajucich Ziakoch.

,Ziak je povinny neobmedzovat' svojim konanim prava ostatnych osdb zudastiujicich sa
vychovy a vzdelavania.” Zdkon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a 0 zmene a doplnent niektorych zdakonov, §144 ods.4 a)

»Je povinny ctit’ si I'udskd ddstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov skoly.*“ Zdkon
€.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a ozmene a doplneni niektorych
zakonov, §144 ods.4 g). Ziaci sa spravaju zdvorilo, nevyjadruju sa vulgarne, nevyru$uji na
hodine, na vyuc¢ovani rozpravaju az po vyzvani ucitel'om, zdravia ucitel'ov 1 pracovnikov skoly
a reSpektuju ich pokyny, ,.ktoré st v sulade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi,
vnutornymi predpismi Skoly adobrymi mravmi.* Zdkon ¢.245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplnent niektorych zdakonov, §144 ods.4 h). V skole
a na podujatiach organizovanych $kolou dodrziavaji zadsady spolocenského spravania.

Ziak chréni svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov (nebehd po chodbach, nehiddze Ziadne
predmety a pod.).

Ziak dodrziava zakladné pravidla hygieny, chodi v §kole prezuty v obuvi, ktora neznedistuje
podlahu (biele podrazky) a je hygienicky a zdravotne nezavadna (napr. papuce, sandale).
V pripade, Ze nebude prezuty, zakupi si v bufete navleky.



12.

13.

14.

15.

16.

Udrzuje Cistotu a poriadok. Stara sa o skultirnenie prostredia, vyzdobu tried tak, aby bola
v sulade s poslanim Skoly, apoliticka, aby nepropagovala nezdravé Zivotné §tyly, nenartisala
moralku, medzil'udské vzt'ahy a neurazala.

Setrne zaobchadza so $kolskym majetkom, neposkodzuje udebnice, u¢ebné texty a ucebné
pomdcky, ktoré mu boli bezplatne zapozicané. Vzniknuta skodu je povinny nahradit’ v stilade
S vnutornymi predpismi Skoly.

V odbornych ucebniach a telocvi¢niach sa Zziak zdrziava iba v pritomnosti vyucujuceho.
V odbornych ucebniach je Zziak povinny dodrziavat' bezpecnostné predpisy a Specidlny
poriadok platny v tychto ucebniach, ktory je sticastou vniatorného poriadku a prevadzkového
poriadku Skoly.

Po skonceni vyu€ovania ziaci zanechaju triedy v poriadku, vyprazdnia lavice, vylozia stolicky,
vypna svetld, zatvoria okna a opustia budovu 3koly. Ziak ostiava v priestoroch $koly len
v odovodnenych pripadoch a pod dozorom vyucujuceho.

V skolskej jedalni st Ziaci povinni reSpektovat’ stravovaci harmonogram resp. stravovaci
poriadok a pokyny dozor konajuceho vyucujuceho, udrzuju poriadok. Vzhl'adom na kapacitu
Skolskej jedalne moézu do nej vstapit’ len ziaci s platnym listkom a zdrziavat’ sa len nevyhnutny
Cas potrebny k stravovaniu.

Clanok IV.

Uvolnovanie a ospravedlinovanie Ziakov
Ak sa ziak nemodze zucastnit’ na vychove a vzdelavani v $kole, jeho zakonny zastupca je
povinny oznamit’ $kole (telefonicky, mailom) bez zbyto¢ného odkladu (najneskdér do dvoch
dni) pri¢inu jeho nepritomnosti. Zakon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, §144 ods. 9.
Nepritomnost’ Ziaka, ktora trva najviac tri po sebe nasledujliice vyucovacie dni, ospravedlituje
jeho zédkonny zastupca, sudanim dovodu nepritomnosti. ,,Za dovod ospravedlnitelnej
nepritomnosti Ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne lekarom nariadeny zékaz dochadzky
do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie premavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo uc€ast’ Ziaka na
sutaziach®. Zdkon ¢.245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani (Skolsky zdkon) a ozmene
a doplneni niektorych zakonov, §144 ods. 9, 10.
Po nastupe do skoly je ziak povinny ihned’ a bez vyzvania predlozit’ triednemu ucitelovi
ospravedlnenie sudanim dovodu  svojej nepritomnosti v Skole, ktory je v sulade
S predchadzajicim telefonickym prip. mailovym ozndmenim. Kazdé ospravedlnenie Ziaka musi
byt’ podpisané aj jeho zakonnym zastupcom. Ak to neurobi do troch dni po svojom nastupe do
Skoly, jeho nepritomnost’ sa hodnoti ako neospravedlnena.
»Ak nepritomnost’ ziaka z dovodu ochorenia trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce
vyucovacie dni predlozi ziak alebo jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara®. Zdkon
C.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (skolsky zakon) a ozmene a doplneni niektorych
zakonov, §144 ods. 10.
Pri podozreni na podvod a falSovanie ospravedlneni, prip. pri ¢astom ospravedliiovani absencie
rodicom zo zdravotnych dovodov, moze si triedny profesor vyziadat’ iny hodnoverny doklad.
Ak sa podozrenie falSovania ospravedlneni potvrdi, budu vymeskané hodiny povazované za
neospravedlnené a Ziakovi bude udelené prislusné vychovné opatrenie.
Ked je vopred znama priCina nepritomnosti ziaka na vyucovani, je rodi¢ alebo zdkonny
zastupca ziaka povinny poziadat triedneho ucitel’a o uvol'nenie z vyucovania:
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10.

- uvolnenie ziaka najviac na tri dni poziada rodi¢ triedneho ucitel’a, a to dopredu s udanim
pri¢iny (nie dodato¢ne),
- uvolnenie ziaka na viac ako tri dni poziada rodi¢ riaditel’ku Skoly pisomne.
»Ak ziak, ktory splnil povinnt skolsku dochadzku, chce zanechat’ §tidium, ozndmi to pisomne
riaditelovi strednej Skoly, ak je Zziak malolety, pisomné ozndmenie poda jeho zdkonny
zastupca. Ziak prestava byt Ziakom strednej $koly ditom, ktory nasleduje po dni, ked’
riaditel’'ovi strednej skoly bolo doru¢ené oznamenie o zanechani stadia.* Zdakon ¢.245/2008 Z.z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, §39
Riaditel’ka Skoly moze uvolnit’ ziaka uplne alebo Ciasto¢ne z vyucovania povinného predmetu
telesna vychova na zaklade ziadosti zakonného zastupcu podanej prostrednictvom triedneho
ucitel'a a na zaklade odporucenia lekara najneskor do 20.9. prislusného Skolského roka.
Riaditel’ka skoly moze ziakovi povolit’ prerusenie alebo uvolnenie zo §tidia v odévodnenych
pripadoch (zdravotné dovody, Stidium v zahrani¢i) v sulade s platnymi predpismi na zéaklade
pisomnej ziadosti jeho zakonného zastupcu (plnolety ziak podava ziadost’ sam).

Clanok V.

Ziakom sa zakazuje
Fajcit’ v priestoroch Skoly, pred budovou S$koly, v Skolskom zariadeni a pri cinnostiach
organizovanych skolou.
Prinasat’ do skoly, Skolského zariadenia, aredlu Skoly ana cinnosti organizované Skolou
alkohol, navykové latky (drogy) a iné zdraviu Skodlivé latky, prechovavat’ ich, distribuovat,
pozivat’ a byt pod ich vplyvom. Vystavuju sa tak riziku postihnutia podl'a platnych zakonov.
V pripade oprdvnené¢ho podozrenia zuzitia alkoholu, resp. nelegdlnej drogy u ziaka,
zodpovedny pedagogicky zamestnanec kontaktuje prisluSny tutvar policajného zboru
a v pripade ohrozenia Zivota ziaka aj zdravotnikov. V pripade, ak sa pozitie alkoholu, resp.
nelegalnej latky potvrdi, riaditel’ $koly postupuje podla §5 ods. 10 zakona ¢. 593/2003 Z.z.
0 Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov.
Manipulovat’ s otvorenym ohiiom bez pritomnosti pedagoga.
Manipulovat" s elektrickymi zariadeniami a plynovymi rozvodmi. Pouzivat' vlastné
elektrospotrebice (nabijacky, kanvice...).
Pouzivat pocas vyucovania bez dovolenia vyucujiiceho osobné prehravace a notebooky.
Nevztahuje sa na ne poistna udalost’.
Pouzivat’ mobilny telefon pocas vyucovacich hodin (t.j. musia byt vypnuté). Nesmt ich mat’
v ruke pocas vyucovace] hodiny. Vyucujuci danej hodiny ma pravo zadrzat' Ziakovi mobil
podas trvania konkrétnej vyucovacej hodiny. Dalej sa zakazuje bez povolenia dotknutej osoby
vyhotovovat’ obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov
osobnej povahy. PoruSenim tohto zakazu sa vystavuje aj trestnému stihaniu.
V pripade porusenia tohto zdkazu budi po prerokovani pedagogickou radou udelené patricné
vychovné opatrenia.
Prindsat’ do Skoly vécSie sumy penazi, cenné predmety a drahé veci. V pripade ich straty Skola
nemoze nahradit’ vzniknutu Skodu.
Ziakom sa zakazuje nosit’ do $koly nebezpedné predmety, veci, obleéenie a médne doplnky
propagujuce zivotné Styly nezlucitelné s krest'anskou moralkou a vSeobecne uznavanymi
spoloCenskymi normami (nevhodné znaky, symboly a napisy, vybijané opasky, vybijané
naramky a pod.).



9. Demonstrovat’ prejavy intimity v priestoroch skoly.
10. Obedovat’ mimo jedalne (napr. na chodbe) a vynasat’ z jedalne inventar.
11. Vodit si do priestorov Skoly a na akcie Skoly bez suhlasu vyucujuceho iné osoby.

Clanok VI.

Vychovné opatrenia

1. Za vzorné spréavanie, vzorné plnenie si povinnosti, mimoriadny prejav aktivity a iniciativy,
dlhodobu svedomitu pracu, vyrazné prosocialne spravanie, ktoré pozitivne ovplyviiuje socialnu
klimu v triede a v skole a za zasluzny alebo stato¢ny ¢in, mozno Zziakovi udelit’ pochvalu alebo
iné ocenenie.

2. Pochvalu alebo iné ocenenie udel'uje triedny ucitel’ alebo riaditel’ skoly.

3. Na posilnenie discipliny, za menej zavazné, zavaznejSic alebo opakované previnenia voci
Skolskému poriadku, zdsaddm spolunazivania, ludskym prdvam, mravnym normam
spoloc¢nosti alebo ak ziak narusa ¢innost” kolektivu, mozno ziakovi ulozit’ napomenutie alebo
pokarhanie nasledovne:

- napomenutie od triedneho ucitel’a
- pokarhanie od triedneho ucitel’a

- pokarhanie od riaditel'a

- znizenu znamku zo spravania

4. Ak ziak splnil povinnu $kolskti dochddzku, mozno mu ulozit' za zdvazné alebo opakované
previnenia voci Skolskému poriadku, zdsadam spolunazivania, l'udskym pravam, mravnym
normam spolo¢nosti
- podmiene¢né vylucenie zo Skoly
- vylacenie zo Studia

5. Prineospravedlnenych hodindch budeme postupovat’ takto:

- za tri neskoré prichody na vyu€ovaciu hodinu ziak dostane 1 neospravedlnent hodinu

- za 1 neospravedlnent hodinu napomenutie triednym ucitelom

- za 2 - 3 neospravedlnené hodiny pokarhanie triednym ucitelom

- za 4 -5 neospravedInenych hodin pokarhanie riaditel'om skoly

- za 6 - 7 neospravedlnenych hodin pokarhanie riaditelom Skoly a znizenie znamky zo
spravania na 2. stupenl — uspokojivé

- za 8 — 12 neospravedlnenych hodin pokarhanie riaditelom S$koly a zniZenie znamky zo
spravania na 3. stupen — menej uspokojivé

- za 13 aviac vymeskanych a neospravedlnenych hodin zniZend znamka zo spravania na
4.stupen a podmiene¢né vylucenie zo Skoly

6. Dalsie hodnotenie a klasifikaciu spravania uréuje Metodicky pokyn ¢&. 21/2011 na hodnotenie
a klasifikaciu ziakov strednych $kol a Vnutorné pravidla hodnotenia a klasifikécie jednotlivych
predmetov.

7. Kazdy véaznejsi pripad porusenia Skolského poriadku je povinny prerokovat so Ziakom jeho
triedny ucitel’, veduci pedagogicky pracovnik (riaditel’, zastupca riaditel'a). O prerokovani sa
vtedy vyhotovi pisomny zdznam. Ak nie je ziak plnolety, prizve sa zdkonny zastupca.

Clanok VIL
Prava a povinnosti rodic¢ov
1. Rodi¢ ma pravo byt informovany o prospechu, dochadzke, spravani svojho dietata,
0 aktivitach Skoly, triedy, a to najmi pocas pravidelnych triednych schodzok ZR. Taktiez ma



moznost poziadat’ o stretnutie s jednotlivymi vyucujucimi aj v inom case, ale v ramci ich
pracovnej doby a po predchadzajicej vzajomnej dohode s vyucujucim. Ma tieZ pravo poziadat’
0 komisionalne preskusanie v pripade pochybnosti o spravnosti klasifikacie.

Rodicia su povinni oboznamit’ sa so Statutom a vnutornym poriadkom $koly a akceptovat’ ich
zasady. Napomahat’ pri plneni vychovnych a vzdeldvacich cielov Skoly, ¢o potvrdia svojim
podpisom.

»Rodi¢ia su povinni informovat’ Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietat’a, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania.“ Zdakon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldavani (Skolsky zdkon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zdakonov, §144 0ds.7. d)

Clanok VIII.

Prava a povinnosti ucitelov
Upravené v pracovnom a organiza¢nom poriadku skoly.

Clanok IX.

Zaver
1. Vnutorny poriadok bol vypracovany v stlade so Zakonom ¢.245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
2. Je zavizny pre vsetkych ziakov a ucitelov. Bol prerokovany pedagogickou radou dna
28.08.2013 a nadobuda ucinnost’ dnom 29.08.2013.

Mgr. Jana Kuracinova
riaditel’ka Skoly

Priloha: Metodické usmernenie k prevencii a rieseniu Sikanovania ziakov



